Zakladni skola a Matet'ska Skola Tisek, Tisek ¢.58, ptispévkova organizace

Smérnice $koly ¢.:

Datum vyhotoveni: 28.8.2023
Platnost od: 28.8.2023
Utinnost od: 4.9.2023

Ukonceni platnosti:

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Cast |. Véeobecna ustanoveni

Vnitini fad skolni druziny, ktera je soucasti Zakladni skoly a Matetské skoly Tisek, prispévkova je zpracovan na
zaklade § 30 zékona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon) ve znéni pozdé&jSich zmén.

1. Vnitini fad $kolni druziny (dale jen druzina)upravuje:
e provoz a vnitini rezim druZziny;
e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakti a jejich zakonnych zastupcti v druziné zejména
v oblastech chovani, dochazky, zachazeni s majetkem druZiny, ochrany zdravi a plnéni pravidel
vnitiniho reZimu druZiny, vzajemné vztahy s pedagogickymi pracovniky a nékteré tikoly zaméstnanc;
e podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pifed socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepfratelstvi nebo nasili;
e podminky zachdzeni s majetkem ze strany zaku;
2. Vnitini fad je vnitini smérnici skoly.
3. Vnitini tad zabezpecuje realizaci pfedevsim:
e zédkona ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon);
e vyhlasky ¢€.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani;
o vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci uraza déti, Zaka a studentd.

Cast Il. Provoz a vnitini rezim druziny

Clének 1
VSeobecné provozni podminky

1. Skolni druzina je uréena pro zaky 1.stupné zakladni skoly.

2. Provoz druziny je od 6.45 do 7.45 hod. a od 11.40 do 16:00 hod. V piipadé potieby je pracovni doba
upravena tak, aby byl zajistén dohled nad zaky zapsanymi do Skolnidruziny.

3.V dobé vedlejsich skolnich prazdnin je $kolni druzina v provozu pouze tehdy, je-1i zajem o jeji sluzby ze
strany rodict vys$si nez 20 déti .

4. 'V dobé¢ hlavnich prazdnin a volnych dnti vyhlaSenych feditelem Skoly neni Skolni druzina v provozu
a budova skolni druziny je pro vefejnostuzaviena.

5. Provozni dobu druZziny Ize v jednotlivych piipadech upravit po projednani s feditelem $koly.

6. Kazdé dité¢ musi byt pied zafazenim do $kolni druziny fadné zapsano. K zapisu slouzi zapisni listek, ktery
zakonni zastupci zaka vypliuji kazdoro¢n€. Zapisni listek vyda vedouci skolni druziny.

7. Zakonni zastupci zaka zodpovidaji za pravdivost a spravnost udaji uvedenych v zapisnim listku. Dojde-li
ke zméné udajti uvedenych v zapisnim listku, ozndmi zdkonny zastupce ditéte vedouci Skolni druziny nové
udaje pisemné.
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Zakonni zastupci zaka hradi v pravidelnych mési¢nich platbach uplatu za skolské sluzby poskytované skolni
druzinou. Vyse jedné mési¢ni tthrady ¢ini 200,- K¢ na jedno dit€, dalsi sourozenec ve vysi 100,- K¢&.
Vysi mési¢ni platby stanovuje feditel $koly podle platnych pravnich ptedpist.

. Platba se provadi v hotovosti ve stanoveném terminu, vzdy k 15.dni v mésici. Platba v hotovosti se provadi

u vychovatelky ptislu§ného oddéleni $kolni druziny. Neni-li platba v daném terminu uhrazena, nema dité
narok na pobyt ve Skolnidruzing.

O prominuti nebo snizeni Gplaty je mozno zadat feditele §koly. Zadost je nutno odiivodnit a dolozit
potvrzenim dokumentujicim diivod.

O vysi a zpusobu thrady jsou zakonni zastupci informovani s dostate¢nym predstihem vedouci Skolni
druziny.

Zaci zatazeni do $kolni druZiny se stravuji ve $kolni jideIng&, pokud maji zakoupené obédy.

Nakup obédu a jejich odhlasovani provadéji zakonni zastupci zaka.

Stravujici se déti jsou povinny si denné nosit Cip pro vydavani stravy. Pripadnou ztratu ¢ipu hlasi zakonni
zastupci zéka ihned vedouci Skolnijidelny.

Pro zajisténi pozadavki osobni hygieny v druziné zakonni zastupci poiidi ditéti odév pro pobyt na zahradé
druziny.

Clanek 2

ZvIastni rezimy prace

A. Cinnost na hfisti a zahradé
Za p&kného pocasi je pfednostné vyuzivan pobyt venku pied pobytem v mistnostech druZiny.
Pro ¢innost venku musi byt vhodn€ obleceni vzhledem k pocasi a provadéné Cinnosti.
Zaci, ktefi nemaji k provadéné cinnosti vhodné obleceni.
B. Akce mimo objekt druziny a Skoly
O akcich mimo objekt skolni druziny jsou zaci a jejich rodi¢e informovani minimalné den piedem.

Vsechny akce zacinaji a konci v objektu Skolni druziny.
Odchod zaka z akce je mozny pouze na zakladé piedem dodané pisemné zadosti zakonného zastupce zaka.

Cast lll. Prava a povinnosti zaka ve $kolni druziné

Clének 1
VS8eobecna prava a povinnosti Zaka Skoly

Ve kolni druzing a pfi viech ¢innostech organizovanych druzinou je respektovana Umluva o pravech ditéte.
Kazdy zak ma pravo vyjadfit slusSnou formou sviij osobni nazor.
74k je opravnén vznaset dotazy tykajici se ¢innosti druziny a zadat pomoc aradu.
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Kazdy zak ma moznost ptedlozit svoji stiznost k chodu skoly vedeni $koly a jeho stiznost s nim bude
projednana.

Zaci se u¢astni viech planovanych vychovnych &innosti v dobé pobytu ve skolni druZing.

Zakam neni dovoleno nosit do druziny cenné predméty a véci, které nejsou potiebné K provadéné Einnosti.
Zakam neni dovoleno do druziny vnaset véci, které mohou ohrozovat zdravi nebo narusovat vychovnou
¢innost.

Dojde-li v prib&hu pobytu v druziné nebo v pribéhu organizované akce ke ztraté, hlasi tuto zak ihned
vychovatelce.

74k ma pravo pozadovat nahradu za §kody, které vznikly nezavinénou ztratou ulozenych véci. O nahradu
zada prostfednictvim skoly.

V budové a zatizenich druziny Zaci slu$né a hlasité zdravi vSechny dospé&lé osoby pfi prvnim setkani.

Zak vystupuje sluné vii¢i vychovatelce, pracovnikiim §koly a viem osobam, které se ve §kole pohybuji.
Zaci se k sobé chovaji sluiné. Neni dovoleno zadné slovni ani fyzické napadani spoluzak.

Piipadné konflikty mezi sebou fesi Zaci projednanim s vychovatelkou.

Zaci dbaji o bezpeénost svou i spoluzakii.

Zaci po celou dobu pobytu v druzing a na akcich respektuji pokyny vychovatelek nebo uréeného
dohlizejiciho zaméstnance a tidi se jimi.

Zakam neni dovoleno z bezpe¢nostnich diivodii vylézat na okenni parapety a otevirat velkd okna v
mistnostech druziny. Velka okna smi otevirat pouze vychovatelky. Zakiim neni dovoleno otevirat jakakoli
okna na WC a na chodbéch.

Na hiisti, zahradé, v keramické diln¢ a u¢ebnach se zaci tidi bezpeénostnimi predpisy, s nimiz je ucitelé
seznamili na pocatku kazdého pololeti $kolniho roku. (Ucitelé zapisi pouceni do t¥idnich knih).

Pfi jakémkoli poranéni, urazu ¢i piiznacich onemocnéni musi zak ihned informovat vychovatelku.

V dopravnich prostiedcich a pti akcich se Zaci fidi pfesné pokyny doprovazejicich. Béhem cestovani se
chovaji slusné a ochotné uvolni mista star§im a postizenym spoluob¢antim.

Zaktm je zakazano noSeni, drzeni a zneuZivani navykovych latek, piti alkoholu a kouteni v druzing, aredlu
Skoly a na akcich potadanych druzinou.

Zakam je zakazano piinaset do druziny nebo na akce zbrané a pyrotechnické vyrobky.

Mobilni telefony smi Zaci pouzivat pouze se souhlasem vychovatelky. Na akcich druziny (kino, besedy,
prednasky apod.) musi byt mobilni telefony zcela vypnuty.

Zaci se chovaji slusné ke spoluzékiim a ob&antim jinych ras a narodnosti. Nejsou povoleny slovni urazky ani
jiné zpusoby urazlivého chovani.

Ve skolni jideln¢ se zaci fidi ,, Vnitinim fadem $kolni jidelny*.

Clének 2
Absence a jeji omlouvani

V ptipadé absence zaka, informuje zakonny zastupce zaka do tfi dnl pisemné vedouci $kolni druziny.

Clének 3
Nakladani s majetkem

Zaci se peclivé staraji o zaptijéené pomiicky. Pfedchazeji jejichposkozovani.

Zaci pouzivaji pomiicky a zafizeni ve §kolni druzing jen k tomu tGéelu, ke kterym jsou uréeny. V ptipadé
poskozeni v disledku umyslné nespravné ¢innosti nebo manipulace, bude po zakovi pozadovana nahrada.
Veskeré odpadky odkladaji Zaci pouze do odpadkovych kost v ucebnach.

Zaci dbaji na to, aby se neplytvalo elekt¥inou avodou.
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Cast V. Zaméstnanci $kolnidruziny

Clanek 1
Povinnosti vSech zaméstnancu

Zaméstnanci se fidi zdkonikem prace, pracovnim fadem, platnymi piedpisy, organiza¢nimi smeérnicemi
a pokyny feditele skoly.

Zaméstnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou v naplni prace nebo vymezenou rozvrhem hodin

a povinnostmi vyplyvajicimi z pracovniho fadu.

Zaméstnanci provadéji prace a ¢innosti, které maji stanoveny v naplniprace.

Zaméstnanci dodrzuji pravidla koordinace fizeni a respektuji vymezené pravomaoci.

Zaméstnanci neprodlené oznamuji vedeni Skoly zmény v osobnich udajich a jiné dalsi skute¢nosti majici
vyznam pro pracovni pomer.

Nemuze-li zaméstnanec z jakékoli pfi¢iny nastoupit do zaméstnani, uvédomi tyz den telefonicky nebo
vzkazem vedeni $koly a oznami divod a délku své nepfitomnosti. VEas oznamuje rovnéZz nastup do
zaméstnani po skonéeni pracovni neptitomnosti vedoucimu utvaru nebo fediteli $koly.

V piipad¢ urazu zédka zaméstnanec:

e ihned provede nebo zajisti oetieni,

e podnikne piislusné organiza¢ni kroky k zabezpeceni zdravi zaka,

e neprodlené zapiSe uraz do ,,Knihy urazi“ ve sborovné skoly,

e je-li to nutné, vyplni do dvou dnil ,,Zdznam o Grazu®,

e 0 kazdém urazu neprodlené informuji feditele $koly a rodice zéka.

Pedagogickym zaméstnanciim neni povoleno pouzivat mobilni telefony pro soukromé ucely v dobé:

e provadéni dohledu nad zéky,

e vedeni vychovného procesu ve §kolni druzin¢,

e dohledu nad zaky pfi akcich potadanych skolou nebo skolnidruzinou,

e porad ajednani.

V uvedenych situacich musi byt mobilni telefony vypnuty.

Nepedagogicti zaméstnanci smi pouzivat mobilni telefony pouze v dobé uréené prestavky v praci.

V pracovni dob& musi byt mobilni telefony zcela vypnuty.

Clének 2
Povinnosti pedagogickych zaméstnancl

Pedagogic¢ti zaméstnanci odevzdavaji pozadované podklady, dokumentaci a plni ukoly v terminech , které
urcuje vedeni $koly.

Pedagogicti zaméstnanci dbaji na Gpravu a Citelnost odevzdavanych pisemnosti, ruci za jejich spravnost

a pfesnost.

Pedagogicti zameéstnanci informuji v¢éas zakonné zastupce zaka 0 zavaznych kazenskych prestupcich.
Pedagogicti zaméstnanci predavaji zdvazné informace zadkonnym zastupcim zédka formou stru¢ného
a vystizného sdéleni .

O jednani se zdkonnymi zastupci zaka pofizuji pedagogicti zaméstnanci pisemny zdznam obsahujici datum
jednani, obsah jednani, zavéry a podpis zakonného zastupce zaka. Kopii zapisu piedaji vychovné poradkyni.
Pedagogicti zaméstnanci vedou zaky k dodrzovani hygienickych, pozarnich a jinych bezpecnostnich
predpist v dobé vyucovani i pfi mimoskolni praci, k Setrnému zachazeni s vlastnim i spole¢nym majetkem.
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Vyucujici odpovidéa za to, Ze pii Cinnostech, které si vyzaduji z bezpecnostnich a hygienickych davoda
specialni obleceni, obuv nebo vybaveni nebudou zici, ktefi nemaji stanovené obleCeni nebo vybaveni
pfipusténi k provadéni &innosti. Zaktm, jejichz vybaveni a obleGeni nespliuji pozadavky uréi nahradni
bezpecnou Cinnost. S pozadavky na obleCeni, obuv a vybaveni seznami pedagog zaky s dostateCnym
predstihem pied pozadovanym pouzitim v ¢innosti.

Pfi planovanych éinnostech, které mohou byt pro zaky ohrozujici nebo mohou vést k trazu je pedagog
povinen zaky ptfedem poucit o rizicich ¢innosti.

Pedagog je povinen pied zahajenim Ginnosti na nafadi nebo venkovnich prolézackach provést kontrolu
nafadi a prolézacek. Na vadném nafadi nebo prolézackach neni povoleno provadét ¢innost.

Pedagogicti zaméstnanci pfichazi do Skoly nejpozdéji 15 minut pied zahdjenim svych vychovnych
povinnosti.

Pedagogicti zaméstnanci se denné po prichodu do $koly seznamuji s pokyny, které zvefejiiuje vedouci
druziny na ur¢eném miste.

Pedagogicti zaméstnanci operativné fesi konflikty mezi zaky, pokud se o nich dozvi. V ptipad€ nutnosti pfi
feSeni situaci spolupracuji s vedenim $koly, ostatnimi zaméstnanci Skoly a rodici zaku.

Vsichni pedagogiéti zaméstnanci maji povinnost vysvétlovat zakiim zavaznost a dusledky negativniho
chovani mezi zaky se zvlastnim dirazem na Sikanu, xenofobii a rasismus. Zjisti-li jakykoli projev téchto
socialng patologickych jevil, musi je neprodlené fesit v souladu s pokynem MSMT CR.

Pedagogicti zaméstnanci vykonavaji pedagogicky dohled nad zaky podle pokynt vedeni $koly.

Pedagogicti zaméstnanci udrzuji v pofadku své pracovisté a ucebny, ve kterych plisobi.

Pedagogicti zaméstnanci fadné hospodafi se svéfenymi hodnotami, zjisténé nedostatky zapisuji do knihy
zavad.

Clanek 3

Povinnosti uCitele pfi praci s zaky s vyvojovymi poruchami uceni, télesnym
postizenim nebo zdravotnimi problémy

Vychovatelka druziny je povinna se seznamit prostfednictvim téidniho ucitele a dokumentace s zaky
oddéleni, kteti maji diagnostikovanu nékterou vyvojovou poruchu chovani nebo jsou télesn¢ postizeni nebo
maji zdravotni omezeni.

V pribéhu vychovné vzdélavaciho procesu piihlizi vychovatelka k diagnostikované poruse a dodrzuje
pokyny a doporuceni pedagogicko psychologické poradny.

U Zaki s télesnym postizenim nebo zdravotnim omezenim respektuje pedagog odborna lékatska doporuceni.
Pedagog odpovida za to, ze zak nebude za svou poruchu postihovan nebo vystaven posméchu.

Clének 4
Povinnosti vychovatelky ve Skolni druziné

Vychovatelka je povinna kladné vychovné pasobit na zaky po celou dobu ptimé vychovné prace.
Vychovatelka plni ur¢enou miru piimé vychovné prace a kona prace bezprostiedné souvisejici s vychovnou
¢innosti podle pracovniho fadu a své napln€ prace. Pfimou vychovnou praci vykonava v dobé urCené
rozvrzenim pracovni doby formou piimé prace s détmi. Je-li pfima prace s détmi vychovatelce rozdélena
v urcity den do dvou oddélenych ¢asovych bloki, vykonava v dobé mezi témito bloky prace bezprostredné
souvisejici s pfimou vychovnou ¢innosti.

Vychovatelka je povinna v ur¢enou dobu (dle rozvrhu hodin) vyzvedavat zaky v Satné Skoly, zkontrolovat
pocet déti a odvést vSechny déti na obéd ve skolni jidelné.
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4. Vychovatelka provadi dohled nad stravovanim déti ve $kolni jidelné a vede je k spravnym navyktm pii
stravovani.

5. Vychovatelka je povinna pied odchodem do budovy druziny zkontrolovat zda déti maji vSechny véci
(obleceni, boty, aktovku ...).

6. Vychovatelka je povinna zabezpecit bezpecny ptesun déti ze Skoly do budovy Skolni druziny a piesun na
akce konané mimo budovu druziny.

7. Vychovatelka je povinna nevzdalovat se od déti po celou dobu vykonu p¥imé vychovné prace, je-li nucena
se vzdalit, je povinna nejdiive zajistit dohled nad détmi.

8. Vychovatelka je povinna pied zahdjenim vychovné prace zjistit v jakém stavu je mistnost $kolni druziny
a dbat na to, aby pomucky, se kterymi zaci ptichazeji do styku byly v pofadku a neohroZovaly zdravi déti.

9. Vychovatelka je povinna pii odchodu z u¢ebny zajistit uzavieni oken, uklizeni mistnosti a uzavieni
vodovodnich kohoutkd.

10. Vychovatelka je povinna vést o ¢innosti v oddéleni druziny piesné a odpovidajici zapisy.

Cast VI. Zavérec¢na ustanoveni
Clanek 1
Platnost vnitfniho fadu

1. Tento skolni fad je t€inny od 4.9.2017.

2. Tento skolni fad se vydava feditel organizace na dobu neurcitou.

3. Se skolnim fadem jsou povinni se seznamit a dodrzovat ho v8ichni zaméstnanci §kolni druZiny.

4. Skolni #ad je vydan jako organizaéni smérnice Zakladni $koly a Matetské $koly Tisek, Tisek &.58,
piispévkova organizace a slouzi vyhradné pro jejipotiebu.

V Tisku, dne 28.8.2023

Reditel $koly: Mgr. Lenka Veli¢kova
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